兰州大学“211”、“985”仪器设备购置、管理暂行办法
第一章  总    则
第一条  为做好学校 “985工程” 项目建设，规范仪器设备的招标采购，完善招标采购后的安装、调试、验收、索赔等工作，加强仪器设备的科学管理，提高投资效益，根据《中华人民共和国招投标法》、《兰州大学招标工作管理和监督暂行办法 》和《兰州大学实验仪器设备招标采购实施细则》等，制定本暂行办法。
第二条  各学院（单位）凡利用学校“985工程”建设经费购置的所有仪器设备，均应纳入本办法的管理范畴。
第三条  学校“985工程”项目建设的仪器设备，均应遵守国家及学校有关政策、法规，贯彻勤俭办学和“政府采购”的精神，顾全大局，共享共用，加强管理，提高效益。
第四条  学校“985工程”项目建设仪器设备的招标采购与宏观管理由实验室与设备管理处归口负责。各学院（单位）应明确主管领导和工作人员，具体负责本单位仪器设备的调研论证、规划方案和微观管理工作。
第五条  实验室与设备管理处要严格按照学校发展规划办公室确定的项目资助预算额度执行。对于超预算额度的仪器设备采购，项目负责人必须明确落实自筹经费的来源。
第二章  仪器设备的购置论证和审核
第六条  拟购单价10万元（含10万元）以上的仪器设备须逐台（件）填写《兰州大学贵重仪器设备购置可行性论证报告》；拟购单价5000元～10万元的仪器设备，需对具体配置逐台（件）填写《品牌、指标对比表》。
第七条  填写仪器设备《品牌、指标对比表》时，必须提供三个以上具有可比性（配置相当、功能相似、年代相近）的仪器设备的详细规格或指标，做到清晰、明确、可行。需要配置的附件（备件）须明确列出相应的数量、规格及指标，没有列出的视为不需要，学校不予招标采购。
第八条  《项目支出预算明细表》为项目累计执行表，总金额不得超过预算额度。已经采购的仪器设备要逐一填写执行现状（特别是使用状况）。拟新购置的仪器设备，要详细列出新购置、新建、改建的所有设备的主机、配件（附件）、房屋、运行环境及与该项目有关的其它费用。总金额超过预算额度的项目应同时提供《项目超预算建议报告》。
第三章  仪器设备购置方式的确定和审批
第九条  “985工程”项目建设的仪器设备原则上必须通过招标采购。实验室与设备管理处要按照《兰州大学招标工作管理和监督暂行办法》的规定，以每次申报总金额与是否可以引起竞争为依据，提出采购方式建议，时限为审核批准后2个工作日。
第十条  项目单位根据实验室与设备管理处建议的采购方式，填写《招标项目申报审批表》（邀请/公开）或《不适宜招标项目申报审批表》，依次经申报单位、财务处、发展规划办、实验室与设备管理处负责人签字并加盖公章后报招标领导小组审批。
第四章  仪器设备招标采购和商务合同的签订
第十一条  实验室与设备管理处接到学校招标领导小组审批的《不适宜招标项目申报审批表》后，常规情况下5个工作日内签订商务合同
第十二条  实验室与设备管理处接到学校招标领导小组审批的《招标项目申报审批表》后，将以“引起最大竞争”的原则对一定时期内将要招标的仪器设备进行捆绑或分包，并在分包确定后的3个工作日内于网上发出招标公告。对于公开招标，采用公告2周后发标书，发标书后2周开标的模式；对于邀请招标，采用公告1周后发标书，发标书后1周开标的模式。
第十三条  由实验室与设备管理处代表学校签订国内采购合同，或委托资信可靠的外贸公司签订国外采购合同。
第五章  仪器设备安装场地的准备和到货接收
第十四条  项目建设单位应按学校规定，在仪器设备到货前，认真做好仪器设备安装、运行条件的准备工作，包括房屋、防震、电磁屏蔽、水、电供应等。
第六章  办理进口许可、免税证明和报关
第十五条  由项目建设单位提供相应材料，实验室与设备管理处按规定办理有关单证，并委托运输公司清关。
第七章  安装、验收和索赔
第十六条  项目申报单位应按规定认真、细致而及时地做好到货仪器设备的安装、验收和索赔工作，使到货仪器设备尽早投入正常使用，以发挥应有的效益。
第八章  财务付款、入账和冲销
第十七条  项目申报单位凭《项目仪器设备购置计划》、《兰州大学招标工作管理和监督暂行办法》以及财务处的有关规定，开据《借款单》。总金额在2万元以上的，须持《项目仪器设备购置计划》、《招标/不招标审批表》和《国内订货合同》或《外贸代理委托书/协议》，如属招标项目则需提供招标的有关单据到财务处计划科备案。
第十八条  项目申报单位凭借财务处计划科开具的单据到财务处财务科办理支付货款手续。
第十九条  按照学校国有资产管理的有关规定，项目申报单位持《验收明细单》、《验收报告》和《商务发票》到国有资产管理处办理《固定资产入库单》。
第二十条  财务处凭借《固定资产入库单》冲销财务帐，如属招标项目则需提供相关单据或文件。
第九章  仪器设备管理
第二十一条  根据《兰州大学仪器设备管理办法》的规定进行管理和使用。
第二十二条  单台（套）价值大于10万元（含10万元）的大型仪器设备，必须纳入大型科学仪器平台管理体制。
第十章  附  则
第二十三条  本办法由实验室与设备管理处负责解释。
第二十四条  本办法自发布之日起执行。
